
WEB抽選申込み手続き



※  はじめに利用登録をしてください

マイページにログインして抽選施設一覧を選択



抽選対象施設が表示されるので

※長野県県民文化会館・長野県伊那文化会館・長野県松本文化会館・長野県立美術館
の４施設が表示されるので、利用したい会館を間違えないようご注意ください。
お申込みは館ごとにお申込みください。

※入場料が未定の場合は入場無料区分を選択ください。

申請したい施設の対象年月をクリック



（ ）内の数字は選択した日の申込人数です。



①利用したい日程と区分を選択

※１つの催し物に対して、複数のお申込みはでき
ません。
希望日は原則１日でお申込みください。

※別々の催物を申請したい場合は、催物ごとにお
申込みください。

※長野県立美術館しなのギャラリーは1週間単位
の貸出（木曜から翌火曜日まで、休館日を除く）
連続して利用できる期間は、しなのギャラリーは
2週間以内、ホールは3日以内とします。

詳しくは、次のページをご参照ください。

②申込トレイに入れる



※連続して利用いただく場合は、
複数日を選択してお申込みください。

例）7/15 準備日
7/16 本番日



同一催事で複数施設の利用を希望する場合

※申込を続けるをクリックし、続けて希望
施設を選択してください。



※複数人（団体）による同一催事のお申込みはで
きません。

例）7/4 （株）Ａ商事 りんごコンサート
7/4 （株）Ｂ商事 りんごコンサート

※同一催事で複数のお申込みはできません。

例）7/4   吹奏楽練習
7/11 吹奏楽練習

以下のお申込みは受付できませんのでご注意ください。

※月をまたいで連続利用を希望される場合、会議室・リハーサル室の併用希望される場合は、各施設にご連絡ください。



②

③

④

① ①催事区分

②催事詳細を選択

③利用内容に催物名を入力
※詳しく記入ください。
例）「コンサート」のみの記
入だと申込をお受けできませ
ん。

④情報入力



③

①

④

⑥

⑤

②

⑦

①利用人数

②開場・開演・終演時間

③最高入場料

④支払方法の選択

⑤「催事区分と同様」をクリック

⑥他にも利用施設があり内容が同じであれば
チェックを入れる

⑦「確定」をクリック

情報入力



※修正がある場合は
「情報入力」

↓
修正したら
↓

「確定」
↓

「同意して申し込む」をクリック

内容を確認し間違いが無ければ 同意して
申込むをクリック

同一催事で、複数日・複数施設を申込む場合は「申込を続ける」をクリック



抽選申込を受け付けました。抽選結果公開日は〇月〇日です。

申込み完了

「施設利用の申込み完了」のメールが届きます。

結果が発表されるまでお待ちください。



「抽選申込一覧」をクリック

申込み内容を確認するには



②申込内容が表示される
詳細も確認したい場合は「内容詳細」をクリック

①申込の確認をしたい西暦、月を選択



申請内容が表示される



入力内容に誤りがあった場合

取消をクリックしてもう一度最初から申請する



抽選結果の確認



「抽選申込一覧」をクリック

※抽選結果は、利用日12カ月前の1日午前9時に確認いただけます。
ご登録いただいたメールにも配信されます。



状況の欄に「当選」表示があれば当選
落選の場合は「落選」と表示される

抽選結果を確認したら「予約申込一覧」をクリック

※落選された場合、2次抽選は行いません。
利用日12カ月前の1日午前9時から空き日のお申込ができます。
※リハーサル室・会議室の併用をご希望される場合は、利用日12カ月前の1日午前9時よ
りメールにて先着順での受付となります。
メール以外でのお申込みはできませんのでご注意ください。



請求書・許可書・領収書の発行



請求書・許可書の発行について

ログインしマイページの「予約申込一覧」をクリック



支払をクリック



「支払いを申し込む」をクリックすると振込先が表示される

〇〇〇〇

〇〇〇
〇〇〇 〇〇〇

〇〇〇

（フリガナ 〇〇〇〇〇〇〇）

）



請求書が必要な場合は「請求書」をクリックしてダウンロードする



申請内容 → 利用許可書を発行 支払内容 → 領収書を発行

入金後「利用許可書」「領収書」が発行される


	スライド 1: WEB抽選申込み手続き 
	スライド 2
	スライド 3
	スライド 4
	スライド 5
	スライド 6
	スライド 7
	スライド 8
	スライド 9
	スライド 10
	スライド 11
	スライド 12
	スライド 13
	スライド 14
	スライド 15
	スライド 16
	スライド 17
	スライド 18
	スライド 19
	スライド 20
	スライド 21
	スライド 22
	スライド 23
	スライド 24
	スライド 25

